Jom 31paBsba JlarmoBo
nen.op. 09-421
natym: 11.03.2022.r.

JlammoBo

Ha ocHoBy unana 14. craB 1. tauka 1) 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj aenatHoctd ("CiyxOeHn

rmaciuk PC", Op. 6/2020), unana 26. Cratyra Jloma 3apaBiba JlamoBo u wiana 23. u 27. IlocioBHuKa O panay
Ympasuor oxbopa [Joma 3apasipa JlamoBo, Ynpasau ox6op Jloma 3apaBiba JlamoBo, Ha 46. ceTHUIT OApIKaHO] TaHA
11.03.2022 .rogune AOHOCH

ITPABUJIHUK O HAYUHY EBUJEHTUPAIbA, KTACU®PUKOBAIbA, APXUBUPAIBA U

YYBAIBA APXUBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

I OCHOBHE OJPEJIBE
Yuaan 1.

[IpaBumHUKOM O HAYWHY €BUACHTHpama, KIacH(UKOBamba, apXUBUpamka W UYyBama apxuBcke rpahe u

JIOKyMeHTapHOT MaTtepujana (1aybe: [IpaBuiHuk) ypeljyje ce HAUMH €BUICHTHPaa, KI1acu(DUKOBaba, apXUBUpamba U
YyyBarba apXuUBCKe rpale U JOKyMeHTapHOT MaTepujana kox oM 3apasssa Jlanoso, yin. MBe Angpuha 6poj 9 (naswe:
3IpaBCTBEHA YCTAHOBA).

Yonam 2.

EBupnentupame, knacu(uKoBame, apXUBHPAKE M UyBamkbe apXWBCKe Tpalle M TOKyMEHTapHOT MaTepujajia

obyxBaTajy:

- IpuMame, Mperiieiake U pacropehuBame MomTe, NPUMIbEHE HETIOCPEIHOM MpeajoM, MPEKo MOoUITe, WK

CpeacTaBa eJIeKTPOHCKE KOMyHHKAIIH]e,

1))

2)

3)

- EBUJICHTHPAE aKaTa U MPeIMeTa U JJOCTABIbAbE HCTHX Y pal,
- a]IMIHHCTPATUBHO-TEXHUYKO 00paljuBame akarta u IpeaMeTa,

- OTIIpEMamE MOIITe,

- apXUBHpame, Kopuheme U CTPYIHO OJIpiKaBambe apXuBe,

- ogabupame apxXuBCKe Tpalje ¥ yHHIIITaBamhe 0E3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaa,
- Ipe/iaja apXuBCKe Tpale HaIeKHOM apXUBY.

Yuan 3.

VY okBupy nocnosa u3 wiana 2. [IpaBuiHuka, nojequHu u3pasu nMajy cieache sHademe:

AKT je CBaKkW IMHMCaHM CacTaB KOjUM ce MoKpehe, JoIymaBa, Merma, MMPEKH/Ia WIIA 3aBpIlliaBa HeKa CIIy)kOeHa
panma, a Koju caapxku cienche nenose, 6e3 003upa J1a T je HacTao y MUCAHOM WIIH €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY:
NyH Ha3WB M ajpecy MOLIMbaola, Opoj W AaTyM, Ha3WB M MyHY ajpecy NpHUMaola, KpaTak caipkaj
IpeaMeTa, Be3a Ball - HAml Opoj, TEKCT aKTa, MPHIIOT, TMOTIHMC OBJAITheHOT JHIAa W OTHCAK CITy>KOCHOT
nevara.

JIOKyMeHT je 3amuc 0110 Koje BpcTe, 0OJMKa U TEXHHUKE U3pajie KOjU caapixajeM, KOHTEKCTOM U CTPYKTypOM
Tpy’ka J0Ka3 O aKTHUBHOCTH KOjy TPaBHO WM (HH3WYKO JIMIIE Mpemy3nMa, 00aBjba WM 3aKJbydyje TOKOM
CBOj€ JICNIATHOCTH WJIM JINYHE aKTUBHOCTH.

[Ipunor je nucanu ctaB (IOKyMEHT, Tabna, rpauKOH, HPTEX) KOjU Ce NMPUIIAXKe Y3 CIY>KOCHU IOMHUC paau
JOMyH-aBamba, 00jallmbehba WiIH JOKa3UBamba CaApKUHE CITY>KOSHOT I0THCa.



4) TlpeaMer je ckyn CIIy>KOCHHX JOTHCAa U NPUIIOTa KOjU Ce OJHOCE Ha MCTO NHTAmbE WM MaTepHjy U UHHE
HENUHY.

5) [ocwuje je ckym npeaMeTa KOjU € OJHOCE Ha UCTY MaTepH]jy WM HA HCTO MPABHO WM (PU3MYKO JIHILIE.

6) dacuukiaje apxXWMBCKa jeAHWIA KOjy YMHM CKyN JOKYMEHTapHOI MaTepujajia BHIIE TNpeIMeTa HIIH
TIOKyMeHaTa KOjH c€ OHOCE Ha UCTY MaTepHjy, aKTUBHOCT, fAorahaj Wi Ha UCTO IIPaBHO WU (GHU3MUIKO JIHIIE,
a KOjH Ce TIOCTIe 3aBPIICHOT IMMOCTYTIKA TyBajy cpeheHn y HCTOM OMOTY.

7) Ilucapuuna/llpujemHa KaHenapujaje OpraHM3aliOHa jeJMHUIA WM PagHO MECTO TAe ce 00aBibajy
cieaehu MOCJIOBU: MPHjeM, OTBapame, Iperieame U pacopejuBame MolITe, CBHACHTUPALE U 31PYKUBAKE
CITy’)KOCHHUX JIOTIMCA, IOCTABJbAE JIOMUCA YHYTPAIIUM OPraHU3aIMOHNM jeIMHUIIaMA, OTIPEMambe MOIITe,
pa3Bol)ere Kao M lbUXOBO CTaBJbabE y APXUBY H UyBambe.

8) [okymeHTapHu Matepwjai unHe cnucH, (otorpadckn u QoHOrpadCKM CHUMIOM U Ha APYrHM HauyuH
CacTaBJLCHHU 3AIUCH U JIOKYMEHTH, KIbUTe U KapTOTeKa O €BUJICHIIMjU THUX 3aIKCa, 3alUCH Y €JIEKTPOHCKOM
00JIMKY M JOKYMEHTa, Ka0 1 MUKPO(UIMOBH O BbUMa NIPUMJbEHU M HACTAN Y pajay perucTpaType AOK Cy O
3Havaja 3a TeKyhu paj, HacTao Je0BakEM U PaJoOM CTBApaolla, I0K ce U3 mera He ogadepe apxuBcka rpaha.
JIOKyMEHTapHH MaTepujal MpeJCTaBiba LENWHY JOKYMEHTa WM 3aluca HAacTAIMX WM TPUMIBEHUX
JIEJIOBabEM | PAZoM cybOjeKaTa y H3BOPHOM HIIH PEIPOIYKOBAaHOM OOJIMKY TOKyMEHTa 0e3 003upa Ha Gopmy
u Gopmart Oenexera Kao 1 NpOoNrcaHe eBUACHIIN]E O TbEMY.

9) Apxusckarpahaje caB H3BOPHM U penpoAyKoBaHW (IHCaHHW, LPTaHW, [ITaMnaHd, ¢ororpaducany,
MUKPOGUIMOBaHH, CKEHUPAHU WM JIUTHTAIN30BAHN €JICKTPOHCKHU 3aITUC HACTAO U3BOPHO Y EIEKTPOHCKOM
00JIMKY WJIM Ha IPYTH HauuH 3a0eIeXeHn) TOKYMEHTapHU MaTepyjall HacTao y TOKY paja cTBapaoua KojH je
0]l 3Hauaja 3a UCTOPH]Y, KYJITYpY, YMETHOCT, HAYKy M IIPOCBETY M JApYyTe ApyIITBeHe obnacTu 6e3 003upa Ha
TO KaJla ¥ TJIe Cy HACTAJIM U Jia JIM Ce Hajasze y YCTaHOBaMa 3allITUTe KyJITYPHUX J00apa WM BaH be.

10) JoxymeHTapHH MaTepHja ca POKOM YyBamka YMHU MaTepHjajl KOjH je O] 3Ha4aja 3a TeKyhu paj 3ApaBCTBEHE
yCTaHOBE MJIM MaTepHjal KOME POK dyBarha HUje UCTEKAO.

11) ApxuBcku (pOHI YMHE CBH apXUBCKU MTPEIMETH KOJH Cy HACTaIu TOCIOBAhEM 3IPABCTBEHE YCTAHOBE.

12) CrBapaiall apxuBcke rpalie ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepujaja je MpaBHO WK (DU3MYKO JIMIIC YUjUM JeIIOBAmbEM
HacTaje apxuBcka rpaha U JOKyMEHTapHU MaTepujail.

13) ApxuBcka jeauHuUIa je perucrparop, dacuukia, KyTHja, CBeXamk, OMOT Y KOjU Ce€ OJIaXke JOKYMEHTapHHU
MaTepHjan u apXuBcKa rpaha.

14) Be3BpenHu [OKYMEHTAapHH MaTepHjal YMHE [EJIOBU JOKYMEHTapHOT Marepujana Koju Cy H3TyOrIn
OTIEpaTUBHY BPEIHOCT 3a TeKyhH paj OZHOCHO KOjUMa je HCTEKao 3aKOHCKH POK UyBamba, a HEMajy CBOjCTBO
apxXuBcKe Tpahe.

15) Onmabupame apxuBCcKe rpalje ¥ YHUIITaBamke OE3BPETHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia je MOoCTyIaK KOjuM ce
apxuBcKa rpaha ogaOupa M3 JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia y3 YHUINTaBambe OHUX JIEJIOBA TOKYMEHTAPHOT
MaTepujajia KojuMa je rmpecrajia BaKHOCT 3a TeKyhu paj a Koju HeMajy CBOjCTBO apXHBCKe Tpalje.

16) JIucta kareropmja ITOKyYMEHTapHOT MaTepHjaja ca POKOBHMa UyBama je MmocedaH aKT KOjuM ce onpehyjy
BpCcTE apXxuBcKe rpae W ITOKYMEHTAapHOI MaTepujajia ca POKOBMMa 4YyBama. Jlucra caapku MOMHC CBUX
KaTeropuja JOKYMEHTapHOT MaTepujajia HacTaJlor y paly M HUXOBE pOKOoBe uyBama. Ha ocnHoBy Jlucrte
o0aB/ba Ce TIIOCTyNmak omadupama apxXuBcke rpalje, Kao M TMOCTyIaK yHHINTaBamba Oe3BpEIHOT
JOKyMEHTapHOr Marepujana. KaTeropwje Koa KOjUX je pOK UyBama TpajHO, 4yBajy ce A0 Mpeaaje
Ha/JISKHOM [CTOpHjCKOM apXuBY.

17) ApxuBcKa KibUIa je OCHOBHA €BHCHIIMjAa O ICJIOKYITHO] apXHUBCKO] rpahl M TOKYMEHTapHOM MaTepHjairy
HAcTaJoM Yy paly cTBapaona. ApXHBCKa KiHIra CaapKH IMONUC (MHBEHTAPHU MpPErIiea) MeTOKYITHOT
JOKYMEHTapHOI' MaTepujalia HacTaJlor Y pajy, Kao U OHOT JOKyMEHTAapHOI MaTepHjajia KOju ce 1Mo OUiIo KoM
OCHOBY HaJIa3H KOJI CTBapaona. ApXHUBCKa KIHIa MOXKE C€ BOJUTH Y aIMPHOM WIIN €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

18) ApxuBupame je mpoleaypa ojyiarama oOpaljeHHX W 3aBpIICHHX MpeaMeTa y ojropapajyhe apXuBCKe
jenunune (peructpatope, Qacuukie, KyTHje, CBEXHEBE, OMOTE M Jp) MpeMa XPOHOJOUIKOM peay WiIH
yTBpheHOoj Kacu(uKaurju 1 BUX0Ba Npe/iaja y apXuBy NUCAPHULIE U/ apXUBCKHU JICTIO.

19) ApxuBCKH [IETIO je moceOHa MPOCTOpHja, Y KOjUMa ce dyBa MOKYMEHTapHHM MaTepHjal W apXWBCcKa rpaha
olJIoXKeHa ad acta.



II IPIMAIBE, IIPETJIEJAIBE 1 PACITOPEBIBAIGE ITOIITE
Yonamn 4.

[Ipujem momre obaBsba ce MyTEM IOIITAHCKE CIyXkOe, eIeKTPOHCKOM IIOIITOM, JINYHOM OCTAaBOM ITyTEM
KypHpa WU Ha 3aXTeB CTPAaHKe.

[Tomra ce mpuMa y TOKy Tpajama pagHOT BpeMeHa, Y THCAPHUIH 3paBCTBEHE YCTAHOBE.

[Nomty mpuma oBnantheHu paJHUK HA TIOCTIOBUMA y TTUCAPHUIIH 3IPABCTBEHE YCTAHOBE.

Yonam 5.

OgsnamrheHo JuIe 3IpaBCTBEHE YCTAaHOBE KaJla HETIOCPEIHO MTpUMa TIOIITY O] CTpaHe JocTaBhada (Kypupa),
JIY’KHO je Ja TOTBPAM IPHjeM IMOIIMJBKE CTaBJbajyhu AaTyM W MOTHHC Yy JOCTaBHO] KHbU3W, Ha JIOCTABHUIIY,
MOBPATHUIM WM Ha KONHMjU akara 4Mju ce opuruHayi npuma. [lopenm mortmuca oBnamheHO JUIE 3ApaBCTBEHE
YCTaHOBE Kaja IpUMa IIOINITY, CTaBJha M CIIy)KOCHHM Tedar. Y ciIydajeBuMa Kaaa JaTyM Ipeaaje MOITe MOXe OUTH 01
3HaYaja 3a padyyHamke POKOBA, Y3 MPUMIBEHY MOIIUIHKY 00aBE3HO MPUIIOKUTH KOBEpaT.

Cnyx0OeHH NONHCH MPUMIBCHH CIIEKTPOHCKUM ITyTeM C€ IITaMIajy ¥ y TamupHOM OOJIMKY 3aBOAC Y
€BUJICHIIN]Y KOjy 37paBCTBEHA YCTAHOBA BOJIH.

Ynam 6.

3a momuIbKe KOje Cy NpHMJbEHE oITeheHe, 3amMCHUYKH WM KpPaTKOM 3a0eselKkoM, Koja ce YIHCYje
HETIOCPEIHO Y3 OTUCAK MPHjEeMHOT IMTaMOmba, KOHCTaTyje ce BpcTa 1 00uM omrehema.

Ynaan 7.

Ha cBaky mpuMibeHYy MOIIMIJBKY OBJIANTNEHO JIUIE 37PAaBCTBEHE YCTAHOBE YTHCKYje MPHUjEMHH INTaMOWUIb U
nmoToM je pacrnopehyje.

OTucak MpHjeMHOT MTaMOMJba CTaBJba Ce, 10 TPABIITY, Y TOPEH-H JICCHHA yTao IIPBE CTpaHe aKTa.

AKo Ccy cTpaHe aKkTa y IeJIMHHU MMONYHkEeHE TEKCTOM, OTHCAK MPHUjeMHOT mTaMOnba Tpeba CTaBUTH Ha JIUCT
YICTE XapTHje KOJU CE MPUIIAXKE Y3 aKT.

Yoaan 8.

[IpumibeHy moInTy, MO IpaBmily, pacrnopehyje opimaimmheHO JHIle 3ApaBCTBEHE YCTaHOBE KOj€ je JIMYHO
0TBapa W nperiieaa. Pa3BpcraBame molTe ce BPIIA UCTOT JIaHa Kajia je ¥ MPUMJIbCHA.

III EBUAEHTUPAIE BABOBEILE) AKATA U IIPEJIMETA
Ynanm 9.

3apaBCcTBEHA YCTaHOBA BOJU YPEIHY €BHICHIIN]Y O CBOjO] MTPUMJIBEHO], OJHOCHO COTICTBEHO] TTOTIITH.

AKTa ce eBHICHTHPAjy U JIOCTaBJha]y YV pajl UCTOT JaHa Kaia Cy W MPUMJIbCHHU.

Y okBHpY MOCIIOBamka BOJIE CE OCHOBHE U NMTOMONHE €BUJICHIIUjE O IPESIMETHMA U aKTHMA.

OCHOBHE €BUJICHIIM]E CTBApAOIIa CY: JCIIOBOTHUK.

IMomohHe eBHIcHIIMje CYy KEbUTa TPUMIBEHE TIOIITE, HHTEPHA JIOCTABHA KEbHTa, JOCTABHA KIHLUTA 32 MECTO,
JIOCTaBHA KEbUTA 32 TIOIITY, KIbUTE PayyHa.

Yuan 10.

JlenoBOHUK ce BOJM MO CHCTEMY O3HaKa OpraHM3allMOHMX jeIWHHLA M OCHOBHUX OpojeBa. O o3Hakama
OpTaHU3AIMOHUX JEIUHUIIA OJTyUy|e TUPEKTOP PEIICHEM.

3aBoheme npeaMeTa y IeITOBOIHUK BPITH ce Ha ciueAachy HauwmH:

-y pyOpuKy 1. ymucyje ce OCHOBHHU Opoj I€IOBOAHUKA,
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- y pyOpuKy 2. ynucyje ce KpaTka caJp)KuHa aKTa - IPeIMeTa,

- pyopuke 3.,4.,5., 6.1 9. nonymanajy ce 1o moTpeowu,

-y pyOpHKy 7. ynucyje ce 03Haka OpraHu3aliOHe jeJMHUIIE KOjOM ce aKT (IpeAMET) yCTyma y pas,

-y pyOpuKy 8. ymucyje ce 1aTyM pa3zBolhema,

Ha kpajy roamse AeIOBOAHHK CE 3aKJbydyje CIyKOCHOM 3a0esIeIKOM HAIMCaHOM HCIIO MOCemmer Opoja
ca KOHCTaTaIljoM KOJIMKO je TIpeIMeTa 3aBeleHo y Toj roauau. OBa 3a0elernika ce JaThpa U OBepaBa CIIy)KOCHUM
MeYaToM, a MOTITUCYje je OBNaIIheHo JInIle 3paBCTBEHE YCTAHORBE.

Yaan 11.

CBU IpUMJbEHU MIPEIMETHU C€ AOCTaBIbajy y Paj y TOKY UCTOT JaHa.

JlocTaBipame mpenMeTa y paj BpIIM Ce IMPEKO MHTEPHE JOCTaBHE KIHHIE WM MPEKO JHEBHOT HM3BEIITaja
MPUMJIBEHE TIOLITE, KOjy HOTIHCY]j€ 3all0CICHHU KOjU j& MPUMHO MPEAMET.

JocTaBibame pauyHa y paj BpLIM c€ MPEeKO KIbUre padyHa Koja HCTOBPEMEHO MNpEeACTaB/ba OCHOBHY
EBUJICHITH]Y T€ BPCTE aKara.

JocraBipame nomre yrmyheHe Ha JMYHOCT BPILH CE MIPEKO MHTEPHE JOCTABHE KEBUTE .

IV A AIMIHUCTPATIBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIBE AKATA U ITPEIMETA
Yuan 12.

CBaku CIy»KOSHU TOITUC OOMYIHO caapiKu cienehe memose:

- 3arJIaBJbe, Y TOPHEM JIEBOM YTITY (Ha3WB U CEIUINTE, OPOj, 1aTyM, MyHa aapeca) WIH MEMOPaHIyM;

- ajgpeca npuMaota (IyH Ha3uB OJHOCHO MOPOJINYHO UME U CEIUIITE IPUMAOIIA);

- ca JIeBe CTpaHE HWCIIOJ aapece IMpHMaola craBjha ce o3Haka "[Ipeamer" wWcmon Koje, pagdl JIAKIIer
3IpyKHBama, CE YIHUCyje Opoj W JaTyM NPUMJBEHOT aKTa Ha KOjH C€ OAToBapa, WM Opoj W JaTyM paHHje
OTIIPEMJBCHOT aKTa U CII;

- TEKCT KOjU MOpa OWTH jacaH, CaXKeT U YUTAK, OTKYIIaH Ha padyyHapy;

- HCTIOJ TEKCTa OBJANTheHo JIUIle MOTHHUCYje CITYy>)KOSHH JOMMC W Y3 MOTIIUC CE CTaBJhba OTHUCAK CITY>KOSHOT
rneyvara;

- ACTIOJT TEKCTa HABOJIE CE MPUIIO3U KOjH CE JIOCTaBIbA]y.

Cry>xOeHH TOTIHIC ce TIHIIe HajMame Y 2 IpuMepKa, 071 KOjUX Ce jeIaH MpruMepak majbe KOMHTEHTY, a IPyTH
ce 3aJpXKaBa y apXHBH.

V OTIIPEMAIGE ITIOLITE
Yuan 13.

CBH 3aBpIIICHH NPEAMETH KOje Tpebda OTIIPEMUTH, aApXUBUPATH WK YCTYITUTH, Bpahajy ce oBmantheHoM JTHITy
3JIPABCTBEHE YCTAHOBE MPEKO WHTEPHE JIOCTABHE KELUTE.

OgnamrheHo uIle 3ApaBCTBEHE YCTAHOBE MPOBepaBa ((OPMAIHY CTPaHy CITy>KOSHOT JTOTIHCA U Ha €BEHTYaTHEe
HEJIOCTaTKe yKa3yje oOpahuBauy.

Yuan 14.

OtnpeMame MomTe BPIITH OBIAIINCHO JIWIIE 3]PABCTBEHE YCTAHOBE.

Cga momra npeysera y TOKy JaHa, OTIpeMa ce UCTora JiaHa wiu ciieaeher pagHor paHa.

Bume ciyx0eHux gomnuca, OJHOCHO MpeAMETa 3a jeHOT PUMAoIia Makyje ce y jenaH koBepar. BpeqHocHa
MOITHMJBbKA, CY/ICKa aKTa U TIOBEpJHUBA MPEITUCKA OTIIPEMA c€ YBEK MPEMOPYICHOM MOIIAIEKOM.

OtnpeMarme XUTHE TOIITE Y MECTO MPUMAOIa MOXKE C€ BPIIUTH TPEKO KypHUpa U IyTeM JOCTABHE KIbHTE 32
MECTO.

Ha xonmju mrcMa Koje ce oTrpeMa cTaBjba Ce OTHCAK ITedaTa “eKCIeIoBaH0’’, MECTO, JaTyM M TOTITHC JIATIA
KOj€ eKcTemyje.



Yuan 15.

VY nocraBHY KBHTY 32 MOLITY YIIUCYjy €€ CBE MOMIMIBKE, KOj€ c€ OTIPEMajy MOIITOM.
JlocTaBHa KbUTa CIYKM Kao €BUACHIMja O 3aBPILEHOj OTIIPEMH, KAao M Mpeliaji HOBLA Ha MME MOIITAHCKUX
TPOILIKOBA.

VI APXUBUPAILE KOPUINREILE U CTPYUYHO OJAPKABAILE APXUBE U JIOKYMEHTAPHOTI'
MATEPHUJAJIA

Yuan 16.

CBH perieHH MpeaMETH MOpajy OUTH OIJIOKEHH y oaroBapajyhe apxmBcke jeauHHIE (perucTpaTop, KmbHUTra,
(hacruka, apXuBCKa KyTHja, CBEXKam, OMOT U Jp.).

Ha cnosbHUM OMOTHMAa apXWBCKHX jeIMHHWIA WCIHCYje C€: IMyH HA3WB 3JIPAaBCTBCHE YCTAHOBE, T'OJMHA
HacTaHKa W BpCTa JOKYMEHTApHOT MaTepHjayia, €BUICHIIMOHW OpOjeBH MpeaMeTa M peaHU Opoj MO KOjuM je
apXMBCKa jeIMHUIIA YITUCAHA Y APXUBCKY KEGUTY.

JlokyMeHTapHU MatepHjajl 4yBa ce mpema pokoBuMa yTBpheHum y JIucTu karteropuja JOKyMEHTapHOT
MaTepujaia ca pOKOBUMa YyBama.

[pe apxuBHpama Tpeda MPOBEPUTH Jia JIH j& TPEIMET 3aBPIICH U JIa JTU ce Y TIPEIMETY Hala3e HeKU MPHUII03U
WM JOKYMEHTH KOjU HE MPUIAJIajy UCTOM.

Ynan 17.

VY nmcapHMIM, OXHOCHO y PagHHM HIPOCTOpHjaMa, 3aBpIICHM IPEAMETH C€ MOTY JIp)KaTH HajBUINE IBE
TOJMHE Of JjaHa 3aBolerba.

ITocnie TOr poka ce CMENITajy y apXHUBCKH JIENO, OJUIOKEHH 0 TOANHAMA U MOPETKY U3 apXUBCKE KIbUTE, Y
oarosapajyhum IpBeHUM WM METATHUM CTajakaMa - TOJIHIaMa.

[Ipoctopuje nemoa Mopajy OMTH CyBe M CBeTje, a JOKyMEHTalMja ocurypana of omTtehema, kpahe u
noskapa.

Yuan 18.

CaB ImoOKyMEHTapHH MaTepHjaj HacTao y paay 3[paBCTBEHE YCTAaHOBE YIHCYje c€ Y APXHMBCKY KIbHTY, KOja
CITy>KH Kao OIIITA UHBEHTAPHHU IIPETJie ] IIEJIOKYITHOT apXUBCKOT MaTepHjaa.

EBunentupame ce Bpuu 3a cBaky nocioBHy roguny ox 01.01. mo 31.12. texyhe roaune.

YnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIHU ce Ha cienehn HauuH:

- y pyopuky 1. ymmcyje ce pexuan 6poj. [log jenHuM pemHuM OpojeM yIHCYje C€ HCTOBETHU MaTepujasr 0e3
003upa Ha Konn4rHy. Peqan OpojeBu ce HacTaBibajy U3 FOAUHE Y TOAUHY;

-y pyOpHKy 2. ynucyje ce 1aTyM YIHCa;

-y pyOpuky 3. ymucyje ce roAuHa, OAHOCHO pa3no0sbe y KOjeM je ITOKyMEHTapHH MaTepHjaj HacTao (3a
JOKYMEHTapHU MaTepHjall Koju 00yXBaTa MOJAaTKe W3 BHUIIEC IOJUHA YIHCYje CE MOYSTHA W Kpajiha KaJeHIapcKa
TOINHA);

-y pyOpuKYy 4. ynucyje ce kiacupuKalioHa 03Haka (ako je yCTpojeHa);

-y pyOpHKY 5. ymHcyje ce caapaj, BpcTa apXuBcKe rpalje Wi JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia;

-y pyOpHKYy 6. ynucyje ce KoJMuuHa, Opoj apXUBCKUX jeIWHHLA (HIP. pETUCTpaTopa u Ap);

- y pyOpuky 7. ynucyje ce Opoj U IaTyMm 3alMCHUKA (IPUIMKOM YHHINTaBama OC3BPEHOT MaTepHjajia UiH
MIPUIIMKOM TIpe/aje HaIJICKHOM apXHBY);

- y pyOpHKy 8. ymucyje ce pok uyBama JOKyMEHTapHOT Matepujana u3 Baxehe Jlucre kareropuja;

-y pyOpuky 9. ynucyje ce npumenoa (HIp. CMeITaj JOKYMEHTapHOT MaTepHjasia).

Yuan 19.

[Ipennc apxwBCcKe KIbUTE 32 JOKYMEHTApHH MaTepHjall HAacTao y IPEeTXOJHO] TOAWHHU, JOCTaBjba Ce
HaJJIS)KHOM apxuBy, 10 30. anpuia Tekyhe roaune 3a IpeTXOAHY KaleHIapCKy TOINHY.



Yuan 20.

Y apXuBCKOM JIeTIOy 4yBa ce JOKYMEHTapHHU MaTepHjal U apxuBcka rpaha, y cpehjeHom u 6e30e1H0M cTamy,
JI0 YHUIITeHa npema JIucTu kaTeropuja JOKYMEHTAapHOT MaTepujajia ca POKOBMMa 4YyBama WM JI0 Tpelaje
HaJUIC)KHOM apXWBY. APXHBCKH JENO Yy KOjeM ce 4YyBa apxXuBCKa rpaha W JOKYMEHTapHU MaTepHjal Mopa OWTH
CHA0IeBCH TOBOJFHOM KOJIMIMHOM apXHBCKHX TIOJTHIIA 32 CMEIITa] TOKYMEHTAITH]e.

Jlerio Mopa OUTH ONpeMIbEH CHCTEMOM MPOTUBIIOKAPHE 3AIITUTE.

VY apxXWBCKOM JIETIOy CE€ HE CME Hala3uTH HHUKaKaB JIPYIH MaTepHjal, OCHM apXuBcke Tpahe u
JTOKyMEHTapHOT MaTepHjaa.

ApxuBcKOM rpajoM ¥ JOKyMEHTapHUM MAaTEPHjalioM Y apXHBCKOM JICMIOY PYKYje, CTPYYHO je oApkKaBa U
BpIIH E-CHY HEMOCPEAHY 3allITUTy, OBJAMINEHO JIUIE 3APaBCTBEHE YCTAaHOBE WM 3a TO MOCEOHO aHTa)KOBAHO
CTPYYHO JTHIIE.

VII OJABUPAIBE APXUBCKE I'PABE I YHUILITABAIGE BE3BPE/THOI' JOKYMEHTAPHOTI'
MATEPHJAJIA

Yuan 21.

Onabupame apxuBcke rpahe n yHUIITaBame OE3BPETHOT MTOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia BPIIH CE HAa OCHOBY
Jlucte kareropuja apxuBcke rpalje U TOKyMEHTApPHOT MaTepHjaia ca pOKOBHMA YyBamba.
Jlucra je cacraBHu aeo oBor [IpaButHuka.

Yuan 22.

JIncra xareropuja caapu peHu Opoj, HA3UB KaTeropyrje JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia U POK YyBamba.
YKOJMKO Ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE TOKyMEHATa, BPIITH ce M3MeHa U nomyHa roctojehe Jlucre.

Yuan 23.

3a pan Ha Jluctu kateropuja apXuBcke rpalje U JOKyMEHTapHOT MaTepujaja ca pOKOBHMA dyBama oapelyjy
ce oBiamheHo JUIE 3[paBCTBEHE YCTAHOBE U 3aIllOCICHHU KOjU Haj0OJbe TIO3HA]Y paj U JISNATHOCT Y ICITUHU U KOJH
Cy CTPYYHO CIIOCOOHM 1a OIICHE 3HA4a] TOKyMEHTAITH]€.

JIucty ycBaja YnpaBHu 0100p 3ApaBCTBEHE YCTaHOBE, IMIOTOM C€ yCBOjeHa JImcTra mocTaBiba HAIJICKHOM
apXUBy y JIBa OPUTUHAIHA IPUMEPKa.

JInucra ce mpuMemyje 1o 100HjeHo] MMCMEHO] CarjlaCHOCTH OJ1 CTpaHE apXHuBa.

Yuan 24.

3a TpajHO YyBame onipelyjy ce kaTeropuje MaTepujaia Koje caapike IMoJgaTKe O 3Ha4daja 3a pajl 3IpaBCTBEHE
yCTaHOBE M 3all0CJIEHUX Y BeMY, Ka0 U IOAATKE KOjU OApakaBajy CYIITHHY paaa 3ApaBCTBEHE YCTaHOBE.
ApxuBcka rpalja dyBa ce TpajHO y 00JIHMKY Y KOjeM je W3BOpHO HacTaia.

Yuan 25.

3a mOKyMeHTapHH MaTepHjall KOji HHje OLCHEH Kao apXuBCcKa rpalja, pokoBH dyBama ce oapelyjy 3aBHCHO
of moTpeba 3IpaBCTBEHE yCTaHOBE 3a KopHmIheme y MpakTHYHE CBpPXE, Ka0 My CKIaay ca IMOCEOHNM 3aKOHCKUM
ponucuma.

W3BopHN 001HMK AOKYMEHTapHOT MaTepujana, KOju HUje eIEKTPOHCKH M 3a KOjU HUje MPONHCaH TpajaH PoK
qyBamka MOXE CE€ YHHIUTHTH U IIPE UCTEKa MPOMHCAHOT MEepHo/ia YyBamka TEeK HAKOH AWTHTAIHM3ALM]E U YKOIHUKO Ce
qyBa y OKBHPY yCIyre KBaJM()UKOBAHOT EICKTPOHCKOT YyBamba JOKYMEHTA.



Yuan 26.

3a mocTynak ojabmparma apXuBcKe rpal)e W yHUINTaBame OC3BPEIHOT JTOKYMEHTAPHOT MaTepHjaja KOMe je
POK UyBama UCTEKA0, OJITYKY JIOHOCH JUPEKTOP 3APABCTBEHE YCTAHOBE.

Onabupame apxuBcke Tpalje M yHHUIIITaBambe OE3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia 00aBjba ce Ha OCHOBY
JIncTe xareropyja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBUMa UyBamba.

Opabupame apxuBcke Tpalle u yHHINTaBame OE3BPEAHOT JOKYMEHTApHOT MarepHjajia o0aBjba Ce
WCKJbYUYHBO M3 cpel)eHOr 1 y apXUBCKOj KEbU3U €BUICHTHPAHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa.

YHumraBame O0e3BpeqHOr JOKYMEHTApHOT MaTepHjayia o00aBjba C€ CBake TOIWHE 3a JIOKyYMEHTapHH
MaTepHujajl YUju Cy POKOBH YyBama UCTCKIIH.

Yuan 27.

3a mocioBe Ha o1abupamy apXuBCKe Tpale u u3paay nomuca 6€3BpPEeIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia KoMe
CY POKOBH YyBamba UCTEKIH (opMHpa ce KOMUCH]a.
Omtyky o popmMupamy KOMHACH]j€ TOHOCH JUPEKTOP 37PaBCTBEHE YCTAHOBE.

Yuan 28.

[Monmc Oe3BpeHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia cacTaBba ce y OOJIMKY 3alMCHHUKA U JOCTaB/ba HAIJICKHOM
apXUBY y JIBa IPUMEpPKA U CAAPIKHU:

- HA3UB 3/IPAaBCTBEHE YCTAHOBE Y YHjEM j€ pajy MaTepHjall HaCTao, JaTyM U MECTO CaCcTaBJbhamba IOTIHCA;

- IMCHA YJaHOBAa KOMHCH]E;

- JaTyM ¥ MECTO CacTaBJbarha 3allMCHUKA;

- TIOMHC KaTeropuja Oe3BpeaHOT NOKYMEHTApHOT MaTepHjana ca peaHuM OpojeM IomHca, PeaHHM OpojeM
apXHMBCKE KIbUTE, TOJMHOM HACTaHKA, OPOjJHO M3PAKEHOM KOJMYMHOM y (acluukiaMa, KyTHjama, perucTpaTopuma,
KibHUrama, uT/., ¥ ca Ha3HAKOM POKa UyBama;

- YKyIHA KOJIMYUHA JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaia PeUI0KECHOT 33 YHUIITCHE;

- TIOTITMCE WIAHOBA KOMHUCH]€ KOja je TIpeyIoKuIa HaBeICHH JOKYMEHTapHN MaTEpHjall 32 YHUIITCHE.

Yuan 29.

Hakon noOujeHe caryiacCHOCTH HaUIEKHOT apXuBa, IPUCTYIA Ce YHUINTaBawby JOKYMEHTapHOI MaTepujaia,
MIpY 4eMy je cTBapasall IyXaH Aa Mpeay3Me HEOXOJHEe Mepe 3aIUTHTE NoJaTaka Koju OM MOTJIM OBPEIUTH NpaBa v
IIPaBHU MHTEpEC JHLA Ha KOja ce JOKYMEHTapHU MaTepHjall OAHOCH.

VIII IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJJIEXKHOM APXUBY
Yuan 30.

ApxuBcka Tpaha ce mpenaje HaJJICHKHOM apXUBY, HaKOH TPHJECET TOAWHA OJ HCHOT HACTaHKa WIH I10
MpEeCTaHKy pajia CTBapaoIia.

VY carnmacHOCTH ca HaJJIe)KHUM apXWBOM, POK M3 CTaBa 1. OBOT WiIaHa y W3Y3€THUM CIIy4ajeBHMa CE MOXKE
CKPaTHTH WU TPOJTYKUTH.

Yuan 31.

3/1paBCTBEHa YCTaHOBA Kao CTBapaiall apXuBcke rpahe Iy:KHO je a apXuBCKy rpaly npena y opuruHaiy,
cpeleHy, o3HaueHY, MONMKCaHy, HeolTeheHy WK ca CAHUPAHUM ollTehemrMa, TEXHUYKH ONIPEMIbEHY.

O npumonpezaju apxuBcke rpale caurmbapa ce 3aMuCHUK YHju je cacTaBHH neo [lomuc apxuBcke rpale koja
Cce Mpeiaje HA/IIICKHOM apXUBY.

IX IIPEJIAZHE U 3ABPIIHE OJAPEJIBE



Yuan 32.

31paBCTBEHa yCTaHOBa je 00aBe3Ha Ja OOaBelITaBa HAJJICKHU apXUB O CBUM CTaTyCHHM IMPOMEHaMa y
morjiey: NMPOMEHE Ha3WBa, JIENAaTHOCTH, Clajamba, YKHUIama, OTBapame CTedaja, MpoMeHa ajpece, (hU3MUYKO
Tpecesbehe, amanTaiyja MpocToprja/e, Kao U CBUM IIPOMEHaMa Koje Cy OJ 3Hadaja 3a apXWBCKy rpaljy, mormyT
JTUTHUTANIH3aIN]je, MUKpO(GUIMOBama U CJl., HajkacHHje y poky o 30 1aHa oj JaHa BUXOBOI' HACTaHKA.

Yuan 33.
31paBcTBEHA yCTAaHOBA M CBH 3allOCICHHU CY AY>KHH J]a ca U3Y3€THOM Ma)XEbOM UyBajy U OAPiKaBajy apXUBCKY
rpaly ¥ JOKyMEHTapHH Marepujajl y CKIady ca 3aKOHOM O apXWMBCKO] rpai W apXMBCKOj AENaTHOCTH, OBUM
[TpaBUITHUKOM ¥ CTPYYHHUM YITyTCTBUMA HAJJICKHOT apXUBa.
O mpuMeHH OBOT MTpaBUJIHKKA cTapahe ce 3amocIeHo JHLE KOje OBIAacTH TUPEKTOP.
Yian 34.
Janom cTynama Ha cHary oBor [IpaBuiHuKa mpecTaje Aa Baxku [IpaBUIIHUK O KaHIETapHjCKOM U apXUBCKOM
nocjoBamy 0poj 458 on mana 22.09.2003.roaune u Jlucta Kareropvja perucTpaTopcKOr MaTepHjajia ca pOKOBUMA
gyBama JloMa 3mpassea JlammoBo 6poj 1302 ox mana 11.12.2015.roaune.

Yuan 35.

[IpaBumHUK CTyma Ha CHary OCMOT JaHa O] JJaHa 00jaBJ/bHBamba Ha OTJIACHO] Ta0JIH 3PaBCTBEHE YCTaHOBE.

HNPEJCEJHUMK YIIPABHOI' O4BOPA

Mapko I'osyooBuh



